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NAZWA ZAMOWIENIA
Zakup tuszy, toneréw oraz czesci zamiennych do drukarek i urzadzenn wielofunkcyjnych
uzytkowanych w Muzeum Narodowym w Poznaniu wraz z ich dostawg do siedziby Zamawiajgcego.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Zapytanie ofertowe zgodnie z Rozdziatem Il ust. 4 pkt 2 lit. b) Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych w Muzeum Narodowym w Poznaniu.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA/OPIS CZESCI ZAMOWIENIA (w tym liczba czesci zaméwienia, na

ktérg Dostawca moze ztozy¢ oferte, lub maksymalna liczba czgsci, na ktére zamdéwienie moze zostaé udzielone temu samemu
Dostawcy, oraz kryteria lub zasady, majgce zastosowanie do ustalenia, ktére czesci zaméwienia zostang udzielone jednemu
Dostawcy, w przypadku wyboru jego oferty w wigkszej niz maksymalna liczbie czesci):

1) Przedmiotem zamdéwienia publicznego jest zakup tuszy, toneréw oraz czesci zamiennych do
drukarek i urzgdzen wielofunkcyjnych uzytkowanych w Muzeum Narodowym w Poznaniu wraz
zich dostawa do siedziby Zamawiajgcego. Tusze i tonery winny by¢ fabrycznie nowe i oryginalne
(zalecane przez producenta danego urzgdzenia), zapakowane w oryginalne opakowania
producenta, nie zamienniki, wolne od $ladéw uzytkowania lub regeneracji. Cze$ci zamienne
muszg by¢ oryginalne, fabrycznie nowe, dopuszczone przez producenta urzadzenia do
stosowania w ramach autoryzowanego serwisu. Szczegétowy opis przedmiotu zamédwienia
zawiera Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego - opis przedmiotu zamdwienia i zestawienie
cenowe. W zatgczniku tym okreslono nazwe tuszy, toneréw i czesSci zamiennych oraz liczbe
zamawianych sztuk.

2) Adres dostarczenia: Muzeum Narodowe w Poznaniu, Aleje Marcinkowskiego 9, 61 - 745 Poznan,
od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.30 do 15.30.

3) Zamawiajacy nie przewiduje podziatu zamdwienia na czesci oraz nie przewiduje sktadania ofert
czes$ciowych. Dostawca musi ztozy¢ oferte na cato$é przedmiotu zamdwienia.

4) Rodzaj zamdwienia: dostawa.

5) Kod CPV: 30125110 - 5 Toner do drukarek laserowych/fakséw,

30124300 - 7 Bebny do maszyn biurowych (elementy eksploatacyjne).

INFORMACIJE DOTYCZACE OFERT WARIANTOWYCH (w tym sposobu przedstawiania ofert wariantowych

oraz minimalne warunki, jakim muszg odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny oraz informacja, czy
oferta wariantowa powinna by¢ ztozona wraz z ofertg albo zamiast oferty)

Zamawiajgcy nie wymaga i nie dopuszcza ztozenia ofert wariantowych.
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V. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z UDZIALU W POSTEPOWANIU

1

Z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wyklucza si¢ Dostawcéw:

1) w stosunku do ktérych zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania, Dostawca zobowigzany jest

ztozy¢ o$wiadczenia zawarte w Formularzu ofertowym, zgodnie z trescig Zatgcznika nr 2
do Zapytania ofertowego.

VL.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH
SPELNIANIA

1

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sie Dostawcy, ktdrzy spetniajg wymagania:

1) sa uprawnieni do wykonywania dziatalnosci bedacej przedmiotem niniejszego
postepowania, o ile wynika to z odrebnych przepiséw,
Zamawiajgcy nie stawia warunkéw w tym zakresie.

2) posiadaja niezbedny potencjat techniczny,
Zamawiajgcy nie stawia warunkéw w tym zakresie.

Vil. OCENA OFERT

1

Jezeli Dostawca nie ztozyt wraz z ofertg dokumentéw, oswiadczen, petnomocnictw sktadanych
w toku postepowania lub bedg one niekompletne lub zawierajg btedy, Zamawiajgcy wezwie
Dostawce odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie,
chyba, ze:
1) oferta Dostawcy bedzie podlegata odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie, uzupetnienie
lub poprawienie
lub
2) zachodzg przestanki do uniewaznienia Zapytania ofertowego.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zagda¢ od Dostawcédw wyjasnierr dotyczacych
tresci ztozonych ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub o$wiadczed w terminie
okres$lonym przez Zamawiajgcego. Niedopuszczalne jest prowadzenie pomiedzy Zamawiajgcym,
a Dostawcy negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz, z uwzglednieniem zapisu ust. 3 ponizej,
dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.
Zamawiajgcy poprawi w Ofercie Dostawcy:
1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty
- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Dostawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
Jezeli zaoferowana przez Dostawce cena jest razaco niska w stosunku do przedmiotu
zamowienia, 1j. rézni sie o wiecej niz 30% od $redniej arytmetycznej cen wszystkich waznych
ofert niepodlegajgcych odrzuceniu lub budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu
ofertowym lub wynikajgcymi z odrgbnych przepiséw, Zamawiajacy bedzie zadat od Dostawcy
wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny.
Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z Dostawcg i moze odrzucié te oferte wytgcznie
w przypadku gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny w tej
ofercie.
Zamawiajgcy dopuszcza negocjacje cenowe w sytuacji, gdy cena najkorzystniejszej oferty
przewyzszy kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamédwienia.
Jezeli Dostawca, ktdry ztozyt najkorzystniejszg oferte nie wyrazi zgody na negocjacje cenowe,
Zamawiajgcy dopuszcza negocjacje z kolejnym Dostawca.
Zamawiajgcy odrzuci ofertg, jezeli:
1) zostata ztozona po terminie,
2) zostata ztozona przez Dostawce:
a) wkluczonego z postepowania, lub
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b) niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu, lub
c) ktory nie ztozyt w przewidzianym terminie o$wiadczer i dokumentéw potwierdzajgcych
brak podstaw do wykluczenia lub spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu, lub
innych dokumentdéw lub oswiadczen,
3) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,
4) jejtresé jest niezgodna z Zapytaniem ofertowym,
5) nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposéb zgodny z wymaganiami technicznymi oraz
organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert okreslonymi w Zapytaniu ofertowym,
6) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdéwienia,
7) zawiera btedy w obliczeniu ceny,
8) Dostawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omytek, o ktérych mowa
w ust. 3 powyzej,
9) Dostawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta,
10) Dostawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybér jego oferty po uptywie terminu zwigzania
oferta,
11) Dostawca nie wnidst wadium lub wniést wadium w sposdb nieprawidtowy lub nie utrzymat
wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania oferta, jesli dotyczy,
12) zostata ztozona bez odbycia wizji lokalnej, jesli dotyczy.

KRYTERIA OCENY OFERT I ICH ZNACZENIE

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat wytgcznie kryterium ceny C:

Oceniane kryterium i jego ranga:

cena brutto (z podatkiem VAT) - 100%

Ocenie bedg podlegaé wytgcznie oferty nie podlegajace odrzuceniu.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra zaproponuje najnizszg cene.

W sytuacji, gdy Zamawiajgcy nie bedzie moégt dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty
ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, wezwie on Dostawcéw, ktérzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych
zawierajgcych nowg cene. Dostawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen
wyzszych niz zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

Dostawca winien wypetni¢ - cene jednostkowg netto danego tusza/toneru/czesci zamienne;j,
warto$¢ netto i brutto danych tuszy/toneréw/czegsci zamiennych, stawke podatku VAT oraz
nazwe producenta/nr katalogowy.

Dostawca powinien obliczyé warto$¢ netto oraz warto$é brutto - dla danej ilosci zamawianych
tuszy/toneréw/czesci zamiennych z uwzglednieniem obowigzujgcej stawki podatku VAT. Tak
wyliczone pozycje w zestawieniu cenowym nalezy zsumowac i wpisaé do formularza ofertowego
jako cene netto/brutto za realizacje catego zamdwienia.

Zamawiajgcy prosi Dostawcédw o staranne sporzadzenie ofert, tak aby catosciowa cena oferty,
wyrazona w formularzu ofertowym (Zatgczniku nr 2) byta tozsama z ceng oferty wyrazong
w opisie przedmiotu zaméwienia i zestawieniu cenowym (Zataczniku nr 1).

Zamawiajgcy wymaga, aby Dostawca udzielit mu gwarancji jakosci i rekojmi za wady na
przedmiot zamdéwienia na okres co najmniej 24 miesiecy.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania zaméwienia: w ciggu dwdéch tygodni od daty zawarcia umowy.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1,
2,

Dostawca zwigzany jest ofertg 30 dni, liczagc od terminu sktadania ofert.

W przypadku, gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania
ofertg, Zamawiajgcy zwrdci sie jednokrotnie do Dostawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie
tego terminu o wskazany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

KOMUNIKACJA W POSTEPOWANIU:

1

2,

Osobg uprawniong do kontaktu z Dostawcami jest: Ewa Skrzypczak, pracownik Sekcji Zaméwien

Publicznych, tel. 61 856 80 48.

Komunikacja w postgpowaniu:

1) od publikacji ogtoszenia do uptywu terminu sktadania - za posrednictwem Platformy
zakupowej dostepnej pod adresem:



4,

https://platformazakupowa.pl/pn/mnp, z uwzglednieniem zapisu ust. 3 i ust. 4 ponizej,

2) od uptywu terminu sktadania ofert do zawarcia umowy - za posrednictwem poczty mailowej:
ewa.skrzypczak@mnp.art.pl lub za posrednictwem Platformy zakupowej dostepnej pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/mnp.

Informacja o wyniku postepowania bedzie ogtoszona za posrednictwem Platformy zakupowe;j.

Informacja bedzie zawierata w szczegdlnosci imie i nazwisko albo nazwe wybranego Dostawcy,

jego siedzibe (miejscowos¢) oraz cene najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie

i Dostawcy nie przystugujg z tego tytutu zadne roszczenia. Informacja o uniewaznieniu

postepowania bedzie ogtoszona za posrednictwem Platformy zakupowej wraz z powodami

uniewaznienia postepowania.

TERMIN SKLADANIA OFERT, SPOSOB PRZYGOTOWANIA | ZLOZENIA OFERTY

Termin sktadania ofert.

1) Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 10.03.2026 r. do godz. 10.00.

2) Otwarcie ofert nastgpi w dniu 10.03.2026 r. o godz. 10.05.

Sposdb przygotowania oferty.

1) Dostawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2) Na oferte Dostawcy sktada sie:

a) Formularz ofertowy ztozony zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 do Zapytania ofertowego,
b) Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego - opis przedmiotu zamdwienia
i zestawienie cenowe.
Nieztozenie Zatgcznika nr 2 - formularza ofertowego oraz Zatgcznika nr 1 - Opisu
przedmiotu zamodwienia i zestawienia cenowego skutkowac bedzie odrzuceniem oferty
i nie podlega uzupetnieniu.

3) W przypadku, gdy umocowanie osoby podpisujgcej oferte nie wynika z publicznie dostepnych
rejestrow, wéwczas do ztozonej oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo w oryginale lub
notarialnie poswiadczonej kopii.

4) Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej lub w formie elektronicznej, czytelnie, w jezyku
polskim, w walucie polskiej. Za forme pisemng uznaje sie skan wtasnorecznie podpisanej
oferty. Forma elektroniczna wymaga podpisu kwalifikowanego lub podpisu profilem
zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym.

5) Dostawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Sposéb ztozenia oferty.

1) Oferte sktada sie za posrednictwem Platformy zakupowej.

2) Do ztozenia oferty przez Platforme zakupowg konieczne jest zatozenie konta przez

Dostawce.

3) Oferte sktada sie przez zaktadke ,Oferty”.

4) O terminowym ztozeniu oferty decyduje data ztozenia oferty za posrednictwem Platformy

zakupowej.

5) Nie dopuszcza sie innej formy i sposobu sktadania ofert niz poprzez Platforme zakupowa.

6) Niespetnienie tego wymogu oznacza niezgodno$é oferty z ogtoszeniem. Oferta podlega

odrzuceniu.

7) Szczegdtowe instrukcje korzystania z Platformy zakupowej dostepne sg pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

8) W przypadku jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z zasadami korzystania z platformy

zakupowej, Dostawca winien skontaktowaé sie z dostawca rozwigzania teleinformatycznego
OPEN NEXUS Sp. z 0.0, nr tel. +48 22 101 02 02 (w godzinach 8.00 - 17.00) lub e-mail:
cwk@platformazakupowa.pl

Dostawca przed uptywem terminu sktadania ofert, moze oferte wycofaé lub zmienic.

XIl. PYTANIA DOSTAWCOW DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1

Pytania do Zapytania ofertowego potencjalni Dostawcy mogg sktadaé za posrednictwem
Platformy zakupowej.

W celu zachowania zasady réwnego traktowania wszystkich Dostawcéw, tres¢ pytan wraz
z odpowiedziami bedg upublicznione na Platformie zakupowej.

W wyniku udzielonych odpowiedzi na zadane pytanie, Zapytanie ofertowe moze ulec zmianie.
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4. Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian
w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

Xlll.  UMOWA O ZAMOWIENIE PUBLICZNE
1. Projektowane postanowienia umowy zawiera Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.
2. W przypadku gdy wybrany Dostawca odstgpi od zawarcia umowy w sprawie zaméwienia
publicznego, Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z Dostawcg, ktdéry w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw.

XIV. INFORMACJA O ZASADACH PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH POZYSKANYCH
W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
Informacje o przetwarzaniu danych osobowych w zwigzku z ubieganiem sie o udzielenie
przedmiotowego zamdéwienia zawiera Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

XV. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
Zatacznik nr 1 - Opis przedmiotu zaméwienia (OPZ) i zestawienie cenowe
Zatgcznik nr 2 - Formularz ofertowy
Zatgcznik nr 3 - Projektowane postanowienia umowy (PPU)
Zatacznik nr 4 - Informacja o przetwarzaniu danych osobowych w zwigzku z ubieganiem sie
o udzielenie przedmiotowego zaméwienia
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